Порядок формирования (исправления) 

плана закупок (ПЗ), плана-графика (ПГ) и заявок на закупки
1. Позиция ПЗ формируется исходя:

1-2 разряды - последние две цифры года размещения извещения об осуществлении закупки

3-22 разряды - идентификационный код заказчика (заполняется автоматически, не корректируется вручную)
23-26 разряды - номер закупки в ПЗ (заполняется автоматически, не корректируется вручную)
27-29 разряды - номер закупки в ПГ (заполняется автоматически, не корректируется вручную)
30-33 разряды - значение кода группы ОКПД 2 
34-36 разряды - код вида расходов КВР

Количество позиций ПЗ зависит от количества закупок, сгруппированных по одному коду группы ОКПД 2 и одному коду вида расхода КВР (например: лекарства 2120-244, моющие средства 2041-244, проведение анализов 8690-244 и т.д.). 

2. Указание в 30 – 33 и 34 - 36  разрядах ИКЗ позиции ПЗ значений «0000» и «000» соответственно не соответствует требованиям Приказа МЭР РФ от 29.06.2015г. № 422 «Об утверждении Порядка формирования идентификационного кода закупки».

Такие позиции необходимо отменить и создать корректные позиции (позицию) с конкретными значениями кода группы ОКПД 2 и кода вида расхода КВР. 

Внимание! Не применять в 30 – 33 и 34 - 36  разрядах ИКЗ признак «Несколько». 
Указание значения «0000» допустимо исключительно при формировании ИКЗ в 30 - 33 разрядах в случаях закупок товаров, работ, услуг в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 и п.4, 5, 26 и 33 ч.1 ст.93 44-ФЗ.
Для отмены указанных позиций необходимо последовательно:
- отменить позиции ПГ, содержащие в составе ИКЗ нули в части значения ОКПД 2 и КВР (на вкладке «изменения» выбрать из контекстного меню основание «Отмена заказчиком закупки, предусмотренной планом-графиком закупок»);

- выгрузить отмененные позиции ПГ из АЦК-Госзаказ в ЕИС и опубликовать;

- отменить позиции ПЗ, содержащие в 30 – 33 и 34 - 36  разрядах ИКЗ значения «0000» и «000» соответственно (на вкладке «изменения» выбрать из контекстного меню основание «Иные случаи» и отметить признак «Закупка отменена»);

- выгрузить отмененные позиции ПЗ из АЦК-Госзаказ в ЕИС и опубликовать; 
- создать позиции (позицию) ПЗ с конкретными значениями кода группы ОКПД 2 и кода вида расхода;

- выгрузить созданные позиции ПЗ из АЦК-Госзаказ в ЕИС и опубликовать

- создать позиции (позицию) ПГ из соответствующей позиции (позиций) ПЗ;

- выгрузить созданные позиции ПГ из АЦК-Госзаказ в ЕИС и опубликовать.

Внимание! При отмене позиций в ПГ, не забывать о контроле АЦК-Госзаказ на соблюдение доли закупок осуществленных у СМП (СОНО). 
Следует строго придерживаться указанной последовательности действий, так как в случае одновременной отмены закупки с некорректными кодами и создания новой с корректными кодами, ПГ или ПЗ не пройдут контроль лимитов. 
Кроме того, если все позиции ПГ отменить, такой ПГ не выгрузится в ЕИС, должна оставаться хотя бы одна действующая закупка. Поэтому в случае необходимости отмены всех позиций в ПГ придется действовать по более сложному алгоритму:

- отменить все, кроме одной в ПГ;

- выгрузить и опубликовать изменения ПГ;

- отменить все, кроме одной в ПЗ;

- выгрузить и опубликовать изменения ПЗ;
- создать все корректные (или одну корректную) в ПЗ, одна пока остается некорректной;

- выгрузить и опубликовать изменения ПЗ;
- создать все корректные (или одну корректную) в ПГ, оставшуюся одну некорректную отменяем;

- выгрузить и опубликовать изменения ПГ;

- отменить некорректную в ПЗ;

- выгрузить и опубликовать изменения ПЗ;

- создать последнюю корректную в ПЗ;

- выгрузить и опубликовать изменения ПЗ;

- создать последнюю корректную в ПГ;

- выгрузить и опубликовать изменения ПГ. 
Указанный порядок действий целесообразен только до момента опубликования извещения о закупке или заключения контракта!!!
3. Если позиция (позиции) не созданы, то создать с конкретными значениями кода группы ОКПД 2 и кода вида расхода. 
При этом обращать внимание на строгое соответствие суммы планируемых закупок + прямых договоров плану ФХД по каждому коду субсидии (с учетом кредиторской задолженности, если таковая имеется).
4. В случае, если позиции ПЗ повторяют позиции ПГ, и есть время их скорректировать, то необходимо последовательно:

- отменить позиции ПГ;

- выгрузить отмененные позиции ПГ из АЦК-Госзаказ в ЕИС и опубликовать;

- отменить позиции ПЗ;

- создать укрупненные позиции (позицию) ПЗ по коду группы ОКПД2 и коду вида расхода (объединив в одной строке все закупки с одного кода субсидии и с одной группы ОКПД 2, особо актуально для работ, услуг);
- выгрузить укрупненные позиции (позицию) ПЗ из АЦК-Госзаказ в ЕИС и опубликовать;
- создать позиции ПГ, выгрузить из АЦК-Госзаказ в ЕИС и опубликовать (вытягивая необходимое количество строк ПГ из одной строки ПЗ).

5. В ПЗ включается информация о закупках в разрезе 3-х лет. 
Если позиция ПЗ сформирована с указанием в 1 - 2 разрядах ИКЗ только 17 года с распределением лимитов на 17,18,19 годы (т.е. в одной строке ПЗ на вкладке «Спецификация» указаны лимиты текущего, первого и второго годов планового периода), то такую позицию необходимо скорректировать под лимиты 17 года (указав значение «0» в строках первого и второго годов), и создать соответствующие позиции с лимитами на 18,19 годы (указав объем первого и второго года соответственно). Таким образом, из каждой некорректной строки получится три корректные.
6. Если в ПГ отменены строки, по которым созданы заявки на закупки, то такие заявки следует оставить на статусе «Отложен», так как лимиты на этом статусе не резервируются и создать заявки на закупку из новых строк ПГ. 
Обрабатывать заявки можно только убедившись, что в АЦК Госзаказ ПЗ имеет статус плана в СКИБ «Контроль пройден». Иначе заявки не пройдут контроль лимитов/плана ФХД.
7. На период нестабильной работы единой информационной системы, в случаях, когда в открытой части ЕИС структурированной и печатной формах плана графика закупок  не отображается информации об условиях допуска товаров (приказ МЭР РФ от 25.03.14г. № 155) и информации об ограничениях участия в закупках (СМП (СОНО)) управление государственного заказа рекомендует в системе АЦК-Госзаказ в позиции плана графика закупок вышеуказанную информацию дублировать  в текстовом поле «Функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики» (вкладка «Объект закупки» - в позиции таблицы «Спецификации» следующими значениями:
- применяются условия допуска товара в соответствии с приказом МЭР РФ от 25.03.14г. № 155;

- установлено ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), которыми могут быть только СМП (СОНО)
8. На период нестабильной работы единой информационной системы, в целях корректной выгрузки из АЦК Госзаказ в структурированную и печатную формы плана графика закупок в ЕИС информации полей «Планируемый срок (сроки отдельных этапов) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)» и «Планируемая периодичность поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)» управление государственного заказа рекомендует в системе АЦК-Госзаказ вышеуказанные поля заполнять одинаковыми значениями, например: «в течение 10 дней со дня заключения контракта».
9. На период нестабильной работы единой информационной системы, в целях корректной выгрузки из АЦК Госзаказ в структурированную и печатную формы плана графика закупок в ЕИС информацию о запретах и ограничениях допуска товаров, работ, услуг, происходящих из иностранных государств (требования ст. 14 ФЗ-44) указывать в текстовом поле «Функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики» (вкладка «Объект закупки» - в позиции таблицы «Спецификации», например:
- постановление Правительства РФ от 29.12.2015г. № 1457 (установление запрета на выполнение (оказание) отдельных видов работ (услуг), на территории Российской Федерации организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики);
- постановление Правительства РФ от 14.07.2014г. № 656 (установление запрета на допуск отдельных видов товаров машиностроения);
- постановление Правительства РФ от 05.02.2015г. № 102 (установление ограничений допуска отдельных видов медицинских изделий, происходящих из иностранных государств);
- постановление Правительства РФ от 30.11.2015г. № 1289 (установление ограничений и условий допуска лекарственных препаратов, включенных в перечень ЖНВЛП);

- постановление Правительства РФ от 16.11.2015г. № 1236 (установление запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств);

- постановление Правительства РФ от 11.18.2014г. № 791 (установление запрета на допуск товаров легкой промышленности, происходящего из иностранных государств);

- постановление Правительства РФ от 22.08.2016г. № 832 (об ограничении допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящего из иностранных государств);

- постановление Правительства РФ от 26.09.2016г. № 968 (об ограничениях и условиях допуска отдельных видов радиоэлектронной продукции, происходящего из иностранных государств). 
